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URBROJ: 13/22.
Cepin, 7. veljace 2022.

Temeljem Cl. 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18.) i €l. 7. Uredbe o sastavljanju i
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 95/19.) , Temeljem Statuta Centra za kulturu Cepin
Clanak 30. , ravnatelj Centra za kulturu Cepin donosi:

PROCEDURU

naplate prihoda

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se Procedura naplate dospjelih nenaplaéenih prihoda, osim ako
posebnim propisom nije utvrdeno drugacije.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i
odnose se na muske i Zenske osobe.

Clanak 3.

Postupak naplate dospjelih nenaplac¢enih potrazivanja vrii se po sljedeéoj proceduri:

RED. AKTIVNOST OPIS ODGOVORNA ROK
BR. AKTIVNOSTI OSOBA

X; Prikupljanje podataka | Provjera u programu | KnjiZniar na Tijekom
potrebnih za izdavanje | na ratunalu odjelu godine
opomene

2 Tiskanje opomene Opomena i popratni | KnjiZzni¢ar na Tijekom
¢lanu ili korisniku dopis ravnatelja odjelu godine
knjiznice na kuénu
adresu

;1 Kontrola potpunostii | Temeljem otisnute Knjizni¢ar na Sukcesivno
to¢nosti podataka; opomene provjera na | odjelu
uskladivanje popisa polici
knjizni¢ne grade na
opomeni i na policama




4. Pradenje naplate Ravnatelj Sukcesivno
prihoda (analitika)
3. Tiskanje druge Opomena i popratni | Knjiznicar na Sukcesivno
opomene dopis ravnatelja odjelu tijekom godine
6. Kontrola potpunosti i | Temeljem otisnute Knjizni¢ar na Sukcesivno
to¢nosti podataka; opomene provjera na | odjelu
uskladivanje popisa polici
knjizni¢ne grade na
opomeni 1 na policama
7. Pracenje naplate Ravnatelj Sukcesivno
prihoda (analitika)
8. Obracun kamata za Knjizni¢ar na Sukcesivno
zakasnjelo placanje odjelu tijekom godine
9. Tiskanje trece Opomena i popratni | Knjizni¢ar na Sukcesivno
opomene dopis ravnatelja odjelu tijekom godine
10. | Kontrola potpunosti i | Temeljem otisnute Knjiznicar na Sukcesivno
to¢nosti podataka; opomene provjera na | odjelu
uskladivanje popisa polici
knjizni¢ne grade na
opomeni i na policama
11. | Pracenje naplate Ravnatel] Sukcesivno
prihoda (analitika)
12. | Obracun kamata za Knjizni¢ar na Sukcesivno
zakasnjelo placanje odjelu tijekom godine
13. | Otpisivanje duga i Otpis knjizniéne Ravnatelj Do 31.12.
knj_f%nfcv:ne grade u gradve uprogramima | p.« o ooodstveni tekuce godine
knjiznicarskom u ra¢unovodstvu i na P za svaku
programu i odjelima knjiZnice godinu ako
ra¢unovodstvenom knjizni¢na
programu grada nije
vra¢ena u roku
od dvije (2)
godine

Clanak 4.

Redovitim i aZzurnim knjiZzenjem naplate prihoda omogucuje se lak3e i to¢no praéenje
naplate i utvrdivanje otvorenih potrazivanja.

Clanak 5.

Ova procedura stupa na snagu danom dono$enja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Ustanove i
na mreznoj stranici.

Ravnatelj
eljko Mami¢, mag.educ.philol.croat.
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