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Zadaca je Smjernica za nabavu knjizni¢ne grade, koje donosi KnjiZnica Centra za kulturu Cepin,
utvrditi nabavnu politiku te osigurati da se kroz plansku i sustavnu nabavu, sukladno
procjenama vrijednosti grade i korisni¢kim zahtjevima, korisnicima omoguci ponuda aktualnih
tema i naslova na razli¢itim medijima i formatima, za sve dobne i socio-profesionalne skupine
korisnika za potrebe kulturnog uzdizanja, informiranja, obrazovanja, znanstveno-istraZivackog
rada, cjeloZivotnog uéenja i stjecanje informacijske pismenosti, zaposlenja, rekreacije i uzivanja
u Zivotu uopce.

Smjernice za nabavu knjizni¢ne grade pomagalo su knjizniéarima u: oblikovanju fonda, smjestaju

cew .

knjizni¢ne grade, Euvanju i za&titi knjizniéne grade, izlu¢ivanju i otpisu knjizni¢ne grade.
1. Polazista

Knjiznica Centra za kulturu Cepin prema broju stanovnika podrudja opéine Cepin svrstava se u
narodne knjiznice VIl tipa, medu knjiZznice koje pokrivaju podruéje od 3.000-10.000 stanovnika.
(Standardi za narodne knjiznice, N.N. 103/2021, &I 6.)

Knjiznica Centra za kulturu Cepin narodna je knjiZnica, koja obavlja funkciju opéinske knjiznice. U
svom radu KnjiZnica je usmjerena na osiguravanje ravnopravnog pristupa znanju, informacijama
i kulturnim sadrzajima najsirem krugu gradana za potrebe obrazovanja, stru¢nog i Znanstvenog
rada, cjeloZivotnog ucenja, informiranja, odluéivanja i slobodnog vremena.

Fokus je na poticanju Citanja i pismenosti na tradicionalnim i suvremenim medijima,
cjelozivotnom uéenju djece, mladih i odraslih, koristenju suvremenom informacijsko-
komunikacijskom tehnologijom, socijalnoj inkluziji ranjivih skupina gradana i stvaranju
adekvatnih prostornih i kadrovskih preduvjeta za druitveno slojevitu knjiZnicu 21. stoljeca.

Informacijski, knjizni¢no-animacijski, kulturni i pedagoski rad s &lanovima i korisnicima Knjiznice
odvija se u Dje¢jem odjelu, Odjelu za odrasle i Odjelu strucne studijske literature i &taonice.

2. Knjiznicni fond KnjiZnica Centra za kulturu Cepin

Knjiznicni fond KnjiZnice Centra za kulturu Cepin obuhvaéa knjizni€nu gradu za sve dobne i socio-
profesionalne korisnicke skupine, a formira se na osnovi Standarda za narodne knjiznice u RH,
prema profilu i zahtjevima postojecih i potencijalnih korisnika.

2.1. Knjizni¢na grada

Knjizni¢nu gradu narodne knjiznice, u skladu s ¢lankom 7. Zakona o knjiznicama, ¢ini svaki
jezi¢ni, slikovni ili zvuéni dokument na lako prenosivom materijalu ili elektroniéki Citljivom obliku
informacijskoga, umjetnickog, znanstvenog ili strucnog sadrzaja, proizveden u vie primjeraka i



namijenjen javnosti, kao i rukopisi, a Sto sve knjiznica drzi u svojem knjizni¢cnom fondu i stavlja
na raspolaganje korisnicima.

Knjiznicnom gradom narodne knjiznice smatraju se i igre, igracke i sl. ako su dio knjizni¢nog
fonda.

2.2. Standardi nabave knjiZnicne grade

Kao narodna knjiznica sa funkcijom opcinske knjiznice, Knjiznica Centra za kulturu Cepin mora
imati fond od najmanje 3 svezaka knjiga po stanovniku opcine, kako bi zadovoljila zahtjeve
svojih korisnika.

Knjizni fond Knjiznice treba imati 65% beletristike, 35% stru¢ne i, znanstvene i popularno
znanstvene literature , od koje najmanje 1% &ini referentna grada. U odnosu na dobnu strukturu
korisnika, ukupan fond narodne knjiznice treba sadrzavati najmanje 25 % knjizne grade za djecu
i mlade. (Standardi za narodne knjiznice, Narodne novine 103/2021, Clanak 19.)

2.3. Izgradnja knjizniénog fonda i nabavna politika

lzgradnja knjizni¢nog fonda dinamican je proces koji se sastoji od stalnog priljeva nove grade, ali
i od stalnog izluc¢ivanja i otpisa neaktualne (zastarjele, unistene, otudene ili ostecene). Nabava
nove grade, kao i otpis neaktualne, temelji se na stru¢nim procjenama, a u skladu s vaze¢im
zakonima i propisima (Standardi za narodne knjiznice u RH, NN 103/2021., Pravilnik o reviziji i
otpisu knjizniéne grade, NN 21/02.)

Nabavna politika Knjiznice Centra za kulturu Cepin u skladu je s preporukama sljedecih
dokumenata: UNESCO-a Manifesta za narodne knjiznice, Kopenhaske deklaracije o vaznosti
narodnih knjiznica u informacijskom drustvu, Izjave IFLA-ine Komisije za slobodu izrazavanja i
slobodan pristup informacijama Knjiznice i intelektualna sloboda, IFLA-inih smjernica za razvoj
sluzbi i usluga u narodnim knjiznicama? te Zakona o knjiznicama (NN broj 105/97, 5/98, 104/00,
87/08 i 69/09)) i Standarda za narodne knjiZnice u Republici Hrvatskoj (NN 103/2021.)

Knjiznica Centra za kulturu Cepin uz zavi€ajnu zbirku, formirat ce i druge zbirke u skladu s
raspoloZivim prostorom i potrebama korisnika. Zbirke nastoje odgovoriti na stvarne obrazovne i
kulturne potrebe lokalne zajednice, razvijati razlicite oblike pismenosti te promicati Citanje,
osobito kod djece i mladih. U nabavi grade i oblikovanju zbirki nastoje se takoder predvidjeti
potencijalne potrebe korisnika.

3. Nabava knjiZnicne grade

3.1. Grada koja se nabavlja:

! IFLA-ine smjernice za narodne knjiznice. / uredile christie Koontz i Barbara Gubbin ; [s engleskog prevela Irena
Kranjec ; struéna redakcija prijevoda Aleksandra Horvat]. - 2. hrvatsko izd., (prema 2. izmijenjenom izd. izvornika).
Zagreb : Hrvatsko knjizni¢arsko drustvo, 2011. — 131. str. ; 24 cm. (Povremena izdanja Hrvatskog knjizni¢arskog
drutva. Novi niz ; knj. 20). IsBN 978-953-6001-75-0



- knjige (lijepa knjizevnost za djecu, mlade i odrasle, ukljucujudi lektiru za osnovnu i srednje
skole, edukativne i zabavne slikovnice, publicistika, referentna grada i prirucnici)

- periodika ( novine i ¢asopisi)

- e-knjige i zvuéne knjige

- audiovizualna grada (CD, DVD i dr.)

- elektronicki izvori u fizickom obliku (CD-ROM i dr.)

- digitalizirani sadriaji zaviajne i bastinske tematike iz razligitih podrudja
- sitni tisak

- igracke i drustvene igre

3.2. Jezici

Knjiznica nabavlja gradu na hrvatskom jeziku kao i na stranim jezicima, za koje postoji ili se
predvida interes korisnika.

3.3. Nacini nabave knjizni¢ne grade:

- kupnja, otkup Ministarstva kulture Republike Hrvatske, dar, vlastita izdanja, razmjena

sevw .

- pregled oglednih primjeraka grade

- odabir iz tiskanih i elektronickih katalogkih ponuda

- prijedlozi korisnika

- pracenje nakladni¢ke ponude putem interneta i objava u tisku

3.5. Kriteriji za nabavu knjiZni¢ne grade

Osnovni kriteriji u nabavi knjiznicne grade su:

- kriterij vrijednosti (obiljezja samih djela)

- kriterij potraznje (prema potrebama korisnika)
Posebni kriteriji:

- ugled autora i nakladnika

- interes korisnika

- prikladnost formata za koristenje u knjiznici

- prikladnost predmeta, stila, jezika i razine ¢itanja za ciljane korisnike



- jasnoca, tocnost i logiénost predstavljanja

- stupanj novosti informacija

- nacin obrade teme

- kvaliteta prijevoda

_ fizitke i tehnitke karakteristike (uvez, kvaliteta papira, dimenzije i sl.)
- opremljenost djela bibliografskim podacima, kazalima i predgovorima
- relevantnost za korisnike zajednice

- veze s postojecim zbirkama

- pozornost i ocjene kriticara, recenzenata i javnosti

- financije (cijena pojedinog primjerka i raspoloZive mogucnosti)

- uéestalost koristenja zbirki

- relevantnost prema nastavnom i drugim obrazovnim programima.

4.Vrednovanje knjizni¢nog fonda

Knjiznicne se zbirke neprestano procjenjuju i vrednuju u skladu sa zadacama knjiZnice i
potrebama korisnika. Vrednovanje knjizni¢nog fonda vaZan je dio nabavne politike. Njime se

nastoji poboljsati nabavu i ispraviti nedostatke postojecih zbirki.

4.1. Metode vrednovanija uspje3nosti izgradnie zbirki

-usporedba statistickih podataka nabave u odredenom vremenskom razdoblju sa Standardima

za narodne knjiZznice

-usporedba prinovljenih knjiga s listama uspjesnica, nakladni¢kim katalozima, katalozima drugih

knjiZnica sli¢noga tipa
-analiziranje odnosa utro3enih sredstava i koli¢ine nabavljene grade
-analiza ispunjenih i neispunjenih zahtjeva korisnika

5. Izlugivanje i otpis knjiZniéne grade

Knjiznica redovito prociscuje svoj fond, izlu¢uje gradu i otpisuje po kriteriju zastarjelosti,
dotrajalosti i unistenosti prema Pravilniku o reviziji i otpisu knjizni¢ne grade (NN 21/2002).

6. Pristup gradi

Sva knjizni¢na grada nacelno je dostupna svim korisnicima. Grada iz zatvorenog spremista



dostavlja se korisnicima na njihov zahtjev. Osoblje Knjiznice Centra za kulturu Cepin osigurava
pomoc korisnicima pri izboru i traZenju potrebne grade.

Knjiznica sudjeluje u meduknjizniénoj posudbi. Pristupom internetu osigurava se dostupnost
elektronickih izvora te se omogucuje pristup odredenim online bazama.

7. Zakljuéne napomene

Ovim se smjernicama potvrduje da Knjiznica Centra za kulturu Cepin nabavlja gradu iz svih
podrugja, bez obzira na vjersku, politicku, spolnu ili drugu tematiku.

Smjernice nabavne politike preispituju se i prema potrebi aZuriraju bududi da se postavke na
kojima se temelje s vremenom mijenjaju.

8. Popis priloga
Prilog 1. Smjernice za nabavu knjizni¢ne grade u Odjelu za odrasle
Prilog 2. Smjernice za nabavu knjizni¢ne grade u Djecjem odjelu

Prilog 3. Smjernice za nabavu knjizni¢ne grade u Odjelu struéne studijske literature i Citaonice

Smijernice za nabavu knjizni¢ne grade donosi ravnatelj Centra za kulturu Cepin.
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SMJERNICE ZA NABAVU KNJIZNICNE GRADE

Prilog 1.

SMJERNICE ZA NABAVU KNJIZNICNE GRADE U ODJELU ZA ODRASLE KORISNIKE
Vrsta i koli¢ina grade koja se nabavlja

1. KNJIZNA GRADA

1.1. lijepa knjizevnost

-1 primjerak proznih naslova,

-1 primjerak poezije,

-1-5 primjeraka lektirnih naslova za srednje Skole —za sve razrede svih usmjerenja ovisno o
potrebama

- 1 primjerak stripa

- 1 primjerak priruénika - enciklopedije, rjecnici, leksikoni itd.

- 1 primjerak knjiga na stranim jezicima - 1 primjerak

- 1 primjerak stru¢no-popularne literature

2. NEKNJIZNA GRAPA (audio-vizualna i elektronicka grada)

- DVD igrani i dokumentarni filmovi - 1 primjerak

- zvuéna knjige na CD-ima za slijepe i slabovidne osobe - 1 primjerak

- zvuéne knjige na CD-ima - Citajmo na drugaciji nacin - 1 primjerak

3. E- KNJIGE

Odabir naslova i kona¢na odluka o koli¢ini grade koja ¢e se nabaviti, uz uvazavanje pisanih
smjernica, donosi se na temelju procjene stanja na tristu komercijalne e-knjige, Zelja i potreba
korisnika te raspoloZivih sredstava.



SMIJERNICE ZA NABAVU KNJIZNIENE GRADE

Prilog 2.

SMIJERNICE ZA NABAVU KNJIZNIENE GRADE NA DJECJEM ODIJELU

Vrsta i koli¢ina grade koja se nabavlja

1. KNJIZNA GRADA

- slikovnice, knjige za djecu, knjige za mlade: 1 primjerak, ovisno o kvaliteti sadrzaja i potrebama
- 1-5 primjeraka lektirnih naslova za osnovne Skole — za sve razrede ovisno o potrebama
- Strip: 1 primjerak

- popularno-struéni naslovi za djecu i mlade - 1 primjerak

- priruéno-referentna zbirka - enciklopedije, rje¢nici, leksikoni i sl. - 1 primjerak

- knjige za djecu i mlade na stranim jezicima - 1 primjerak

- stru€ne knjige i priru¢nici za roditelje, odgajatelje, ucitelje - 1primjerak

- knjige i priruénici za pomo¢ u disleksiji - 1primjerak

- Casopisi za djecu i mlade - 1 primjerak po naslovu

- Casopisi i novine za ucitelje i odgajatelje — 1 primjerak po naslovu

2. NEKNJIZNA GRADPA (audio-vizualna, elektronitka grada i ostala grada)
AUDIOVIZUALNA GRAPA

-DVD igrani, obrazovni, dokumentarni i animirani filmovi za djecu i mlade - lprimjerak

- zvucne knjige na CD-ima za slijepe i slabovidne osobe - 1 primjerak

- zvutne knjige na CD-ima - 1 primjerak

- glazbeni CD-i - pjesme i price namijenjene djeci i mladima - 1 primjerak
ELEKTRONICKA GRADA

-enciklopedije, rje¢nici, leksikoniiisl. u elektroni¢kom obliku - 1 primjerak
-enciklopedije i PC igre namijenjene djeci i mladima - 1 primjerak

-kompjutorski programi kao pomoc u ucenju slova i brojeva — 1 primjerak, ovisno o kvaliteti

sadriaja



IGRACKE

-igratke za djecu predskolskog uzrasta koje poticu mastu, kreativnost, stvaralastvo te poticu
djecu naigru i druzenje — 1 primjerak



SMIJERNICE ZA NABAVU KNJIZNICNE GRADE

Prilog 3.

SMIJERNICE ZA NABAVU KNJIZNICNE GRADE NA ODJELU CITAONICE
Vrsta i koli¢ina grade koja se nabavlja

1. KNJIZNA GRAPA

- struCne i znanstvene knjige 1 primjerak

- prirucnici, enciklopedije, rjeénici, leksikoni itd. 1 primjerak

- ZaviCajna zbirka - 1 primjerak

- zbirka knjizni¢arske literature - 1 primjerak

- Casopisi - 1 primjerak

2. NEKNJIZNA GRAPA (audio-vizualna, elektroni¢ka i ostala grada)
- Zavicajna zbirka - sva neknjizna grada - 1 primjerak

- glazbena zbirka (CD-i) - 1 primjerak

- elektroni¢ka grada (CD-ROM) - 1 primjerak

- razglednice, fotografije - 1 primjerak

- graficke mape - 1 primjerak

- plakati - 1 primjerak

- efemerna grada (pozivnice, kalendari, leci, brogure, stranicnici...) - 1 primjerak



